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KÜTAHYA DUMLUPINAR ÜNİVERSİTESİ
İleri Teknolojiler Tasarım, Araştırma – Geliştirme ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü
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	Birim Adı
	İleri Teknolojiler Tasarım, Araştırma – Geliştirme ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü

	Hassas Görev Tanımı
	Personel özlük dosyalarının gizli olarak muhafaza edilmesi.

	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları
	Personele ilişkin kişisel verilerin üçüncü kişilerin eline ulaşma riski. 

	Risk Düzeyi (Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.)
	Düşük

	Prosedürü (Alınması Gereken Önlemler)
	
Özlük dosyalarının kilitli dolaplar içerisinde saklanarak üçüncü kişilerin erişiminin engellenmesi.  
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	Birim Adı
	İleri Teknolojiler Tasarım, Araştırma – Geliştirme ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü

	Hassas Görev Tanımı
	Mali Yönetim Sistemi (MYS) girişlerinin sadece yetkili personel tarafından gerçekleştirilmesi. 

	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları
	Müdürlüğe ilişkin fatura bilgilerinin üçüncü kişilerin eline ulaşma riski. 

	Risk Düzeyi (Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.)
	Düşük

	Prosedürü (Alınması Gereken Önlemler)
	
Faturalandırma işlemi için ilgili sisteme yapılacak olan girişlerin sadece yetkili personel tarafından yapılması.  
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	Birim Adı
	İleri Teknolojiler Tasarım, Araştırma – Geliştirme ve Uygulama Merkezi Müdürlüğü

	Hassas Görev Tanımı
	Merkeze analiz için gönderilen numunelerin muhafazası.

	Riskler (Görevin Yerine Getirilmemesinin Sonuçları
	Numunenin kaybolması sonucunda karşı tarafın ve İLTEM’ in maddi manevi zarara uğraması ve merkezin itibarının zedelenmesi. 

	Risk Düzeyi (Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir.)
	Orta

	Prosedürü (Alınması Gereken Önlemler)
	
Numune kabul personelinin en kısa sürede numuneleri ilgili analizin yapıldığı laboratuvarlara yönlendirmesi, laboratuvar personelinin numuneleri kilitli çekmecelerde ya da dolaplarda saklaması. 
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